
 

 

دورة إعداد القوائم المالية
دورة إعداد القوائم المالية

 

القوائم وتقديم لإعداد والماليون المحاسبون يتبعها التي الإجراءات من سلسلة هي المالية القوائم إعداد دورة
(مثل المعتمدة المحاسبية المعايير على بناءً وتختلف أساسية، خطوات عدة من الدورة تتألف لشركة. المالية
المعايير المحاسبية الدولية أو المعايير المحاسبية المحلية). إليك خطوات عامة في دورة إعداد القوائم المالية:

 

مثل المالية، القوائم لإعداد الضرورية المالية والمعلومات المستندات جميع جمع يتم المالية: المعلومات جمع .1
السجلات المالية، الفواتير، إشعارات الدفع، الحسابات المصرفية، ومعلومات الأطراف الثالثة.

 

المحاسبية. للمعايير ووفقا صحيح بشكل المالية العمليات جميع وتوثيق تسجيل يجب المالية: العمليات تسجيل .2
والخصوم والأصول والأجور، والرواتب والمبيعات، والمشتريات والمدفوعات، القبوض تسجيل ذلك وتشمل

المالية.

 

لتصحيح المالية السجلات في وتعديلات تصحيحات إجراء يتم المالية، القوائم إعداد قبل وتسويات: قيود إجراء .3
الأخطاء وضمان صحة ودقة البيانات المالية.

 

المالي) (المركز الدخل قائمة مثل الأساسية، المالية القوائم إعداد الخطوة هذه تتضمن المالية: البيانات إعداد .4
وفقاً ومفهومة منتظمة بطريقة المالية المعلومات وتنظيم تجميع يتم النقد. تدفقات وقائمة العمومية والميزانية

للمعايير المحاسبية المعتمدة.

 

للمبادئ ومطابقتها صحتها من والتحقق المالية البيانات مراجعة تتم الخارجي: والتدقيق الداخلي التدقيق .5
مستقلة شركة تعاقد خلال من أو الشركة في الداخلي التدقيق إجراءات خلال من ذلك يتم أن يمكن المحاسبية.

للتدقيق الخارجي.
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صحتها من والتأكد إعدادها عملية من الانتهاء بعد المالية القوائم ونشر طبع تتم المالية: القوائم نشر .6
مثل الخارجية والجهات الشركة لمسؤولي عادة القوائم هذه تُعرض المعتمدة. المحاسبية للمعايير ومطابقتها

المستثمرين والبنوك والمساهمين.

تحليل ذلك يتضمن للشركة. المالي الأداء لفهم تحليلها يتم المالية، القوائم إعداد بعد المالية: القوائم تحليل .7
السابقة السنوات مع والمقارنات الاتجاهات وتحليل والديون، والسيولة الربحية نسب مثل المالية المؤشرات

والشركات المنافسة.

 

والمعلومات المراجعة تقارير في اللازمة المعلومات جميع وتضمين إعداد المرحلة هذه تشمل مالية: إفصاحات .8
الإضافية المهمة والمطلوبة بموجب المعايير المحاسبية والقوانين واللوائح القانونية.

 

والبنوك والمستثمرين المساهمين مثل العلاقة، ذات للأطراف المالية القوائم توزيع تتم المالية: القوائم توزيع .9
الشركات ومتطلبات المحلية واللوائح للقوانين وفقًا ذلك يتم الآخرين. والمستفيدين الحكوميين والمسؤولين

المذكورة في النظم المالية والقانونية.

 

داخلية مراجعة فريق قبل من المالية للقوائم داخلية مراجعة إجراء المرحلة هذه تتضمن الداخلية: المراجعة .10
مستقل للتحقق من صحة العمليات المحاسبية والتحقق من الامتثال للسياسات والإجراءات المحاسبية.

 

القوائم وتدقيق لمراجعة مستقل خارجي مالي مراجع تعيين يتم المرحلة، هذه في الخارجية: المراجعة .11
بأن الآخرين والمستفيدين للمساهمين ثقة توفير إلى ذلك يهدف ومصداقيتها. صحتها بشأن رأيه وإبداء المالية

القوائم المالية تعكس بشكل دقيق وصحيح الحالة المالية للشركة.

 

تقارير إعداد يتم المراجعة، تقرير على والحصول الخارجية المراجعة من الانتهاء بعد والتقارير: الإفصاح .12
وقائمة العمومية الميزانية مثل الرئيسية المالية القوائم التقارير هذه تشمل للشركة. النهائية المالية القوائم

الدخل وقائمة التدفقات النقدية وقائمة التغيرات في حقوق الملكية.

 

القرارات لاتخاذ كأداة واستخدامها المالية التقارير تحليل في المرحلة هذه تتمثل القرارات: واتخاذ التوجيهات .13
المشاكل وتحديد الاتجاهات، وتحليل الشركة، أداء لتقييم المالية المعلومات استخدام يمكن الهامة. المالية

المحتملة أو الفرص الجديدة، واتخاذ الإجراءات المناسبة.

 

والجهات والمستثمرين المساهمين مثل المعنية الأطراف لجميع المالية النتائج عن الإبلاغ يتم والإفصاح: الإبلاغ .14
عن والإفصاحات العامة والإعلانات التفصيلية والتقارير السنوية التقارير إعداد المرحلة هذه تشمل الخارجية.

المعلومات المالية وفقًا للاحتياجات المحددة لكل جهة.
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بالمعايير الماليون المهنيون يلتزم أن يجب المالية. القوائم إعداد دورة في الأساسية الخطوات هي هذه
المحاسبية الدولية أو المعايير المحلية المعتمدة لضمان التقارير المالية الصحيحة والشفافة.

 

وتوفير للشركة المالي الوضع عن ودقيقة شاملة صورة توفير إلى المالية القوائم إعداد دورة تهدف عمومًا،
المعتمدة المحاسبية بالمعايير الالتزام يتم أن المهم من الصحيحة. المالية القرارات لاتخاذ هامة معلومات

وقوانين المحاسبة المعمول بها في المنطقة المعنية لضمان المصداقية والشفافية في القوائم المالية.

 

وعادةً ،(GAAP) العامة المحاسبة ومبادئ المعتمدة المحاسبية للمعايير وفقًا المالية القوائم إعداد يتم أن يجب
والدقة الالتزام لضمان الشركة في المالية خبراء أو المعتمدين المحاسبين مع بالتعاون العمل ذلك يتطلب ما

التامة في العملية.

 

 

جميع الحقوق محفوظة © مجلة المحاسب العربى
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