
 

 

4 أنواع لخطابات الضمان يمكن معرفتها يا ترى ما هي ؟
أربع (  4  )أنواع لخطابات الضمان يمكن معرفتها يا ترى ما هي ؟

تتعدد أنواع خطابات الضمان تبعا لتعدد الأغراض التى تطلب من اجلها ويمكن تقسيمها الـى :-

1- خطابات الضمان الابتدائية : (نموذج 11 مقاولين)

العملية صاحبة الجهة قيمتها وتحدد حكمها فى وما الحكومية للمصالح تقدم التى بالعطاءات خاصة وهى
اشهر وثلاثة واحد شهر بين تتراوح بمدد الابتدائية الضمان خطابات آجال الموردون او المقاولون يحدد ما وغالبا
الدخول فى مقدميها جدية تضمن وهى الظروف وتغير الأسعار تقلبات لاحتمال وتبعا المناقصة لشروط طبقا وذلك
بالخطوة يتقدم ان دون الضمان خطاب مقدم على العطاء رسو حالة فى انه بمعنى المطروحة العطاءات فى
الضمان خطاب مصادرة فى الحق المستفيدة للجهة فإن العقد على والتوقيع النهائى التأمين تقديم وهى التالية

الابتدائي وتكون نسبتها فى حدود %2 من تقدير الجهه صاحبة العملية .

ملاحظات عامــة:-

خطاب إصدار كتأييد الحكومية المستفيدة الجهة إلى الابتدائي الضمان خطاب من إضافية صورة إرسال يجب لا -1
الجهة طلب حالة فى الا العملاء بمصلحة يضر قد مما المقدمة العطاءات سر إفشاء من منعا" وذلك الضمان

المستفيدة ذلك من البنك كتابة .

مستقل نهائى ضمان خطاب إصدار يجب بل نهائى يصبح لكى الابتدائي الضمان خطاب قيمة استكمال يجوز لا -2
وذلك لاختلاف الغرض او الموضوع بين الاثنين .

فى السبب او لديها الابتدائية الخطابات بقاء أسباب على والتعرف المستفيدة للجهات البنك متابعة يجب -3
الغرض انتهاء بمجرد استعادتها على العمل مع نهائية كتأمينات استخدامها لمنع وذلك أخرى لمدد بتجديدها المطالبة

المقدمة من اجله كتأمينات ابتدائية .

2- خطابات الضمان النهائية: ( نموذج 23 مقاولين)

وتبلغ العمليات عليها الراسى الجهات مع المبرمة العقود تنفيذ حسن الأول المقام فى تضمن التى وهى
على اثنين عامين أو كسورة أو الواحد العام تتجاوز لا لمدد البنك يصدرها ما وغالبا العطاء قيمة من 5% نسبتها
الضمان عنها المطلوب العملية ظروف كانت إذا العامين عن تزيد لمدد إصدارها من يمنع لا ذلك كان وان الأكثر
إجراء مع بذلك التصريح لاخذ المختصة الفروع إدارة إلى الرجوع يجب الحالة هذه فى انه على ذلك تستلزم
تغيير او التنفيذ ظروف تغير فيها يحتمل الأجل طويلة العمليات لان وظروفه للعميل المالى للمركز دراسة
رسو خطاب على العميل من الحصول إصدارها قبل ويجب للعميل المالى المركز فى يؤثر قد مما الأسعار
ملاءمته ومدى المطلوب الضمان خطاب طبيعة من بينة على البنك يكون حتى العقد او التشغيل أمر او العملية
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بالعقد الواردة النسبة نفس هى الضمان قيمة أن من والتأكد المستفيدة والجهة العميل بين القائمة للتعاقدات
تحسباً لقيام العميل بطلب إصدار خطاب الضمان أكبر من النسبة .

3-خطابات الضمان التمويليـة:

وهى الموردين او للمقاولين سيولة لتوفير العمليات صاحبة الجهات من مقدما تصرف مبالغ لضمان وتصدر
ثلاثة أنواع :

أ - خطابات ضمان عن دفعات مقدمة : (نموذج 52 مقاولين)

الضخمة العمليات تمويل لهم تيسر ان الموردين او للمقاولين منها معاونة العمليات صاحبة الجهات ترى
قيمة أجمالي من 30% و 20% بين نسبتها تتراوح مقدمة دفعات التنفيذ قبل لهم تصرف بان إليهم المسندة
الدفعة هذه لان ونظرا الأعمال لأهمية وتبعا العملية صاحبة الجهة تراه لما طبقا النسبة تزداد وأحيانا العملية
بمثابة الحالة هذه فى الصرف ويكون بعد تتم لم أعمال عن تكون بالتبعية فأنها العمليات بدء فى تكون المقدمة
تضمن مصرفى ضمان خطاب منهم تطلب فأنها لذلك الموردين او للمقاولين العمليات صاحبة الجهات من إقراض
تتم ان إلى النسبة بنفس المستخلص من يخصم ما مقابل تدريجيا قيمته تخفض ان على المقدمة الدفعة قيمته
– لإلغائه البنك إلى الضمان خطاب يرد حيث المقدمة الدفعة قيمة كامل العملية صاحبة الجهة وتستوفى العملية

ويتم تخفيضه باستخدام النموذج (53 مقاولين) ملحق تخفيض خطابات الضمان الدفعات المقدمة .

ب-خطابات ضمان لصرف مستحقات عن أعمال منفذة ولم يتم حصرها(نموذج23 مقاولين)

تحت مبالغ صرف طالبين العمليات صاحبة للجهات المالية السنة نهاية قرب أحيانا المقاولون يتقدم قد
الجهة من الاقتراض يشبه الحالة هذه فى الصرف كان ولما بعد حصرها يتم ولم نفذت أعمال عن الحساب
تم التى الأعمال قيمة فى الزائدة المبالغ استرداد يكفل ضمان خطاب تقديم منهم تطلب فإنها العملية صاحبة
من صرفها السابق القيمة بخصم العملية صاحبة الجهة تقوم قيمتها وتقدير المنفذة الأعمال حصر وبعد تنفيذها

المستخلص وتعيد خطاب الضمان الى البنك لإلغائه .

بإصدار للتصريح المختصة الفروع إدارة على الأمر عرض بعد إلا الضمان خطابات من النوع هذا يصدر الا ويجب
خطاب الضمان المطلوب .

كما يجب ان ينص بصلب خطاب الضمان انه"لا يسرى مفعوله الا بورود شيك الى البنك بكامل القيمة وتحصيله"

ج-خطابات ضمان لصرف المبالغ المستقطعة من المستخلصات التى تم صرفها%5 او10%   
ومحجوزة بالأمانات طرف المستفيد على ذمة التسليم الابتدائى :(نموذج 23 مقاولين)

للمقاولين بالأمانات لديها المحجوزة المبالغ صرف على العمليات صاحبة الجهات بعض أحيانا توافق قد
يلجأ وقد الابتدائى التسليم عن للمقاولين تستحق المبالغ هذه لان نظرا بقيمتهـا ضمان خطاب تقديمهم مقابل
الى قيمتها ورود مقابل المبالغ هذه لصرف ضمانا الضمان خطابات إصدار بطلــب البنك الى المقاولين بعض

البنك وهذا يتم عــادة بالنسبة للعمليات الكبيرة والتى تكون المبالغ المحجوزة بالأمانات  ضخمة .

بإصدار للتصريح المختصة الفروع إدارة على الأمر عرض بعد الا الضمان خطابات من النوع هذا يصدر الا ويجب
خطابات الضمان المطلوبة .

كما يجب ان ينص بصلب الضمان أنه"لايسرى مفعوله إلا بورود شيك الى البنك بكامل القيمة وتحصيله"

ملاحظات على خطابات الضمان التمويليــــة:

إذا الا والنهائية الابتدائية الضمان خطابات لإصدار للعميل المخصص الحد من الضمانات من النوع هذا يصدر لا -1
خطابات بإصدار صريحا نصا يتضمن الضمان خطابات لإصدار للعميل به المصرح بالحد الخاص الإدارة تصريح كان
هذا إصدار فى العميل حق مقاولين)متضمنا (نموذج33أ الضمان خطابات اعتماد عقد يكون وان تمويلية ضمان
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التنازل مقابل العمليات لتمويل المخصص الحد من إصدارها يتم النص عدم حالة فى ولكن الخطابات من النوع
عنها لصالح البنك .

قد العملية بهذه الخاص النهائى الضمان خطاب كان إذا مقدمة دفعة ضمان خطابات بإصدار البنك يقوم لا -2
أصدر عن طريق بنك آخر.

3-   يجب ان لا يقل المارج بالنسبة لهذه الخطابات عن %25 إلا إذا تضمن تصريح الإدارة ما يخالف ذلك

وافقت إذا إلا البنك لصالح قيمتها عن متنازلا التمويلى الضمان خطاب عنها الصادر العملية تكون ان يجب -4
الإدارة المختصة على التصريح بمنح حد أقصى دون التنازل عن قيمة العمليات .

التخفيض بقيمة البنك بإخطار المستفيدة الجهة قيام على بناء المقدمة الدفعة الضمان خطاب تخفيض يتم -5
على نفس المستخلص الوارد للبنك او بواسطة أخطار مستقل .

وذلك للتخفيضات مراعاة مع شهور 3 كل دوريا المقدمة الدفعات الضمان خطابات عمولة تحصيل يراعى -6
عند استحقاق كل عمولة .

4-خطابات الضمان الأخرى :

         وهى التى تطلب لإغراض مختلفة بخلاف ما سبق ونذكر منها :-

أ- خطابات ضمان لتغطية التزامات متعهدى توزيع المنتجات او القيام بأعمال الوكالة للشركات المنتجة

سداد على مقدرته من للتحقق للعميل المالى المركز دراسة بعد الا الضمانات من النوع هذا البنك يصدر ولا
عن النقدى المارج يقل والا نقدية قروض من له منحه يمكن عما تزيد لا حدود وفى المصادرة حالة فى القيمة
التى بالصيغة خطاب كل يصدر بل النوع لهذا مطبوع نموذج يوجد ولا الضمان خطاب قيمة من الأقل على 50%
إلى وكذلك اللازم التصريح لاخذ المختصة للفروع العامة الإدارة الى ويرجع اجله من المطلوب الغرض مع تتفق

الإدارة القانونية للحصول على الصيغة التى سيصدر بها خطاب الضمان إذا دعت الضرورة الى ذلك .

ب- خطابات الضمان لصالح مصلحة الجمارك :-

         وتصدر لأغراض متعددة منها :-

لضمان إعادة السيارات والمجوهرات والفراء والأشياء ذات القيمة التى يصحبها المسافرين معهم للخارج.

 لضمان قيمة الآت أو بضائع صدرت للخارج للأصلاح او لاستكمال التجهيز لضمان أعادتها الى البلاد مرة أخرى.

خطاب ضمان للإفراج عن سيارات او منقولات او أمتعة شخصية لحين تقدير الرسوم الجمركية عليها

فى ستعرض التى والبضائع سينما تصوير والآت كاميرات كدخول المؤقت" نظام"السماح تحت ضمان خطاب
المعارض الدولية.

الإعفاء قرار صدور او عليها الجمركية الرسوم تقدير لحين شحن بوالص مشمول عن للإفراج ضمان خطابات
على ويجب والسياحة الفنادق أنشطة فى خصوصا الاستثمار شركات كطلب المختصة الجهات من الجمركى
المستفيد طلب حالة فى عدمه من الجمركى الإعفاء قرار صدور من للتأكد المكفول عميلة الى الرجوع البنك

المصادرة .

ان فيها الفرع يرى التى الاستثنائية الحالات وفى نقدا بالكامل مغطاه كانت إذا الا الضمانات هذه تصدر ولا
معاملات للعميل يكون ان وبشرط المختصة للفروع العامة الإدارة من مسبق تصريح اخذ يجب جزئى بمارج تصدر

أخرى يغطى مارجها الجزء الغير مدفوع من قيمة خطاب الضمان .
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ج- خطابات الضمان للدخول فى المزايدات او لتأمين إيجار العقارات :-

فى الإيجار من جزء او المزاد رسو حالة فى الثمن من جزء يعتبر الحالات هذه مثل فى التأمين كان لما
قيمتها أودعت إذا إلا الخطابات هذه تصدر لا لذلك كبيرا يكون المصادرة احتمال فان السداد فى التأخير حالة

بالكامل نقدا فى حساب مودعى تأمينات.

د- خطابات الضمان لصالح الشركة المصرية للاتصالات :-

والراديو والبرقيات التلكس أو بالترنك المكالمات أو التليفونية المكالمات عن كتأمين العملاء ويطلبها
الكبرى والشركات العملاء كبار طلب على بناء الا الخطابات هذه تصدر لا وغالبا ، الخارجية المخابرات وكافة
الضمان خطابات شروط بنفس معاملاتها ويجوز ، تأمينات مودعى بحساب نقدا بالكامل تغطى ان ويجب والبنوك
على ذلك على العقود فى ينص ان بشرط الضمان خطابات لإصدار العملاء لهؤلاء المخصصة الحدود من المصدرة
هذه بإصدار السماح على التصريح فى ينص أن على أعمالهم لحركة وملازمة مساعدة عوامل أنها أساس

النوعية .

فيجب الضمانات هذ سوى البنك مع له تعامل ولا فرد عميل الضمانات من النوع هذا مثل إصدار طالب كان إذا أما
حجز قيمتها بالكامل نقدا .

هـ- خطابات الضمان لاستصدار شيكات بدل الشيكات المفقودة :-

شيك يفقد من كل أخرىعلى جهة أى أو العام القطاع أو العام الأعمال قطاع أو الحكومية اللوائح تقضى
خطاب يقدم بان منه بدلا آخر شيك استصدار بطلب القطاعات هذه من قطاع أى أو حكومية مصلحة من مسحوب

ضمان بقيمة الشيك المفقود .

ولا تصدر خطابات الضمان من هذا النوع الا إذا أودعت قيمتها بالكامل نقدا .

و- خطابات الضمان لصالح مصلحة الضرائب وتتعدد أغراضها كما يلـى :-

بغرض أداء ضريبة الملاهى التى تطلبها النوادى والجمعيات التى تقيم حفلات عامة يستحق عنها ضريبة الملاهى .

مصلحة مع نهائيا مراكزهم تسوية لحين السفر من لتمكينهم الممولين على الضرائب من المستحق أداء بغرض
الضرائب .

بغرض تغطية مبالغ متنازع عليها بين مصلحة الضرائب والممول لحين الفصل فى النـزاع .

بغرض أداء ما يستحق من ضرائب على الأجانب المغادرين للبلاد نهائيا.

          وبصفة عامة لا يصدر مثل هذا النوع من الضمانات إلا إذا أودعت قيمتها بالكامل نقدا .

ز- خطابات الضمان لصالح مصلحة الاستعلامات :-

محددة غير وتصدر نقدا بالكامل مغطاه تكون أن ويجب – والمجلات الجرائد إصدار ضمان بغرض وذلك
المدة وتسرى عليها قواعد التقادم.

ح- انواع أخرى :

قسط اى بسداد البنك فيها ويتعهد للمستهلكين بالتقسيط المباعة المعمرة السلع أقساط سداد لضمان خطابات
يستحق ولا يدفع فى ميعاده – ويتم تخفيضها بقيمة ما يتم سداده من أقساط .
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خطابات ضمان لصالح محاكم او أطراف نزاع حكومية فى دعاوى لم تصدر فيها أحكام قضائية نهائية .

(ويجب أن تكون جميع خطابات الضمان الموضحة بهذا البند مغطاة بالكامل نقدا" )

ط- خطابات الضمان الصادرة لعملاء البنك ضمانا لتنفيذ عمليات خاصة بوحدات البنك:-

          لا يجوز نظرا لان إصدار البنك التعهد لنفسه يجعل خطاب الضمان ليس له وجود .

جميع الحقوق محفوظة © مجلة المحاسب العربى
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